(Perintah Am Bab C (Cuti) Tahun 1974/ Surat Pekeliling Perkhidmatan Bil. 5 Tahun 1985)

Arahan:

Maklumat hendaklah dilengkapkan dengan jelas dan menggunakan HURUF BESAR.

| BAHAGIAN | : MAKLUMAT DIRI PEGAWAI 7

1. Nama Penuh

. No. Kad Pengenalan

2
3. Jawatan
4

. Gred :
(mengikut skim perkhidmatan, sekiranya sedang memangku, sila nyatakan gred pemangkuan)

5. Bahagian/Unit

| BAHAGIAN Ii : MAKLUMAT PERMOHONAN CTR | ]

6. Tujuan Permohonan
(sertakan salinan surat
Jjemputan/pelantikan/
program daripada pihak
yang berkaitan)

7. Tarikh CTR dimohon . pada /mulai hingga
8. Tempoh CTR dimohon : hari
9. Jenis CTR dimohon

. Cuti Isteri Bersalin Kali Ke
Cuti Umrah Dalam Perkhidmatan

Cuti Untuk Mengambil Bahagian

Dalam Olahraga/Sukan Cuti Lain-lain Kursus

Cuti Tugas Khas (Perubatan). Cuti Latihan Pasukan Sukarela
Cuti Mesyuarat MBK/MBJ Cuti Rombongan Kebudayaan

A aviA. Kes Positif Cuti Menghadiri Latihan Atau Khemah
Cuti Covid-19 Kontak Tahunan Pertubuhan/Persatuan

Lain-lain (Nyatakan) :




FBAHAGIAN ( . PENGESAHAN PEGAWAI

1. Saya dengan ini mengesahkan bahawa maklumat sebagaimana yang dinyatakan di

BAHAGIAN | dan Il adalah benar. Sehubungan itu, saya memoh

Tanpa Rekod selama hari, pada / mulai

(Tandatangan pemofon)

Cop Rasmi Jawatan Tarikh @ .

on kemudahan Cuti

sehingga

SOKONGAN & ULASAN KETUA BAHAGIAN/UNIT

Permohonan pegawai di atas adalah DISOKONG / TIDAK DISOKONG *

Ulasan:

................................

(Tandatangan)
Cop Rasmi Jawatan

KELULUSAN OLEH KETUA JABATAN:

(sila nyatakan nama Pelulus)

Permohonan Cuti Tanpa Rekod (CTR) pegawai ini adalah
DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN *.

Ulasan:

(andatangar)
Cop Rasmi Jawatan

* Patang yang mana berkenaan

Tarikh & o



BORANG SISTEM PERAKAM WAKTU FACE ID
PEJABAT PENGARAH TANAH DAN GALIAN NEGERI KELANTAN

Tarikh
[ ] MISEIAN FACEID : ...cocccvcevvenvesnseesssesssss s ssssss s 5s5 58 i
HadirJam @ e snsaine Pulanglam : .,

Sebab Lewat Hadir

D Urusan Kerajaan (luar pejabat) :
Mesyuarat / Penguatkuasaan / Pemeriksaan MengejUL / ...t siess snsessenns
crererreneeene NAEMUIAT e, RINZEA e
BULIFGN T tevvevitierierieceeieesuesessesaesaesessesesseseassssusorases sessosborsasess oot are sben shssmssessesssssssnassnsseessanensssstnnsssessenintessassensseneneenas

I:I Ur‘usan Hospita..l...:..........‘...........................-..........................................................-.......................‘......................................
Temujanji / Sakit / KECEMASAN / c..veeveeremreeeeriisiisssiscsssssessssssssess st st s sss st st ses st ess st st ssssnsansses st st sssssssssses et

Urusan / Masalah persendirian :
Sila NYATAKEN 1 oot e see e srese e s et s
Sebab Tidak Hadir

D Urusan Kerajaan (luar pejabat) :

Mesyuarat / Penguatkuasaan / Pemeriksaan MENGEJUL / .......coccvuivinviniininniinniinsinsisiss st sssans
................. hari mulai ...oooeeeevereeenees NINEEA e
BULIFGN § weviereiseiie et ceisesesseserabase ser b eseessereseesasass sue sbssestassbe seatossesses sesbussessssassbanssoantnssabansobassnenasasnseanseassuaasssnanns
D Cuti Sakit : ceeceerereree hAri MUl e, hingga
D CutiRehat : .......cccceeeeene. hari mulai e hiNGEA et
I:I Lain-lain Cuti: ...ccvereveenenn hari mulai ..o RINEZA vvvereererireeereere e ecieesseeseeeeas
STl NYATAKAN .ottt e bbb b e e bR s g e bR

Sebab Keluar Awal

D Urusan Hospital :
Temujan]i / SaKit KECEMASAN /....c.ccueumrureriiisi i iisimssasits st e ettt st st bt

Urusan / Masalah Persendirian :
Sl NYAEAKAN & 1ot e b s s e s et et
D Urusan Kerajaan :
KETja LUAE / IMIESYURIAL ..ouveeoeeeersceseesisessese s sessss s bbb s bbbt e bbbt eb s hs R e s s s e s et sasaebes s s s b e b ensben s
veveereeneess RAFEMULAT RINEZA vrveveeieerierrercrre e
BULITAN & vttt e st vt est et eaeseeseesteeveses e sabas e sesshosbs sh saesatensentaesassaesber e b b e e assses oot isnsssssnnenassnntsesaenanaaretassanseesaas

Tandatangan et e e s Jawatan ..,
NABIME © eeeereieeeie e ceire e esbeeersaresseesrne e sesaneee s ree e nteseaeesrasesreees Bahagian : .....cccceevveiieviincineniiiniieiis

PERAKUAN KETUA BAHAGIAN :
Memakiumkan bahawa alasan di atas DITERIMA / DITOLAK*

--------------------------------------------------

Tandatangan Ketua Jabatan

" Kegunaan Pentadbir Sistem

] Telah Direkod

Tandatangan Pentadbir Sistem FACE ID Jabatan




